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سرپرستان محترم مدیریت امور پردیس های استانی دانشگاه

سلام علیکم

احتراما با عرض تسلیت ایام سوگواری اربعین حسینی و نظر به برگزاری مراسم معنوی و عرفانی 
پیاده روی، ضمن تاکید بر حضور گسترده و پر شور عاشقان و دلدادگان سالار شهیدان کربلا در این 
همایش بزرگ، ضروری است نکات زیر مورد توجه و عنایت مدیران محترم برای همکاری با متقاضیان 

شرکت در مراسم پیاده روی قرار گیرد:

قبل از اعزام نسبت به اخذ مجوز خروج از کشور از واحد حراست اقدام نمایند. -۱

واحدهای خدمات رسانی از قبیل سرپرست شبانه روزی، معاون توسعه منابع و دانشجویی،  -۲
عاملین ذیحساب و عوامل خدماتی و... در پردیس ها جهت ارائه خدمات حضور داشته باشند.

قبل از عزیمت به کشور عراق حتما نسبت به اخذ مرخصی استحقاقی اقدام نمایند. -۳

برای موافقت با مرخصی متقاضیان شرکت در مراسم طوری برنامه ریزی گردد که هر واحد با  -۴
حداقل۶۰% ظرفیت نیرو به فعالیت اداری اشتغال داشته تا منجر به تعطیلی و یا اختلال در 

کارهای جاری نگردد.

مرخصی متقاضیان می بایست قبل از عزیمت اخذ و با رعایت بند ۴ مورد موافقت قرار گیرد و  -۵
دانشگاه در خصوص تصدی گری اعزام همکاران محترم مسئولیتی ندارد.

مقتضی براساس بند های مذکور اقدام و اسامی همکاران شرکت کننده به همراه درخواست 
مرخصی مورد موافقت قرارگرفته را ( با قید تاریخ ابتدا و انتها ) به این معاونت ارسال گردد.
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